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 المهارات المطلوبة اسم المخرج الرقم

الأساسية الإدارية والمالية المفاهيم  1

 والإحصاء

 مفهوم الإدارة ومجالاتها 

  الوظائف الإداريةتحديد وتعريف 

  مفهوم العرض والطلب والتوازن 

 التكاليف والايرادات 

 جمع البيانات وتبويبها 

 عرض البييانات الإحصائية 

 مقاييس النزعة المركزية والتشتت 

 التقارير والبيانات المالية 

 الفروض والمبادئ المحاسبية 

 الدورة المحاسبية 

 معادلة الميزانية 

 المعالجة المحاسبية 

 الأخطاء المحاسبية 

 عمليات البضاعة والخصم 

 القوائم المالية 



 المهارات المطلوبة اسم المخرج الرقم

  مفهومها ووظائفها وأهدافها الإدارة المالية

 المختلفة

 إدارة رأس المال العامل 

  السياسات المالية وأثرها على القوائم

 الماليـة

  مكونات هيكل التمويل من حيث التمويل

 بالمديونية وحقوق الملكية

  مكونـات هيكـل الاسـتثمار لا سـيما الأصـول

 المتداولة والأصول الثابتة

 ة والمشتركةالرافعة المالية والتشغيلي 

 قياس العائد والمخاطرة 

 المفاهيم الإدارية باللغة الإنجليزية 

(Importance of management to 

organization, Functions, Skills and 

Roles of managers, The value of 

studying management) 

  القضايا القانونية والأخلاقية والاجتماعية

 في الأعمال الإلكترونية

 الجرائم الإلكترونية 

  جرائم حقوق الملكية الفكرية والعلامات

 التجارية



 المهارات المطلوبة اسم المخرج الرقم

 تخطيط الموارد إدارة الموارد البشرية :

البشرية، استقطاب الموارد البشرية، نظم 

 معلومات الموارد البشرية

البرمجيات التطبيقية في الأعمال  2

 الإلكترونية

 مفاهيم قواعد البيانات 

  إنشاء الجداول 

  ما بين الجداول العلاقات 

  الاستعلام من الجداول 

  تطبيع قواعد البيانات بالمعايير الثلاثة

 السابقة

أساسيات الإدارة الإلكترونية ومفهومها   تقنيات الأعمال الإلكترونية 3

 والتحديات التي تواجهها ومعوقات تطبيقها

  ،مفهوم، أنواع، أهمية، فوائد، سلبيات

 معوقات التعلم الإلكتروني

  التجارة الإلكترونية من منظمات الأعمال

 والمزادات الإلكترونية

  الدفع الإلكتروني، عوامل نجاه، بطاقات

الدفع الإلكتروني من بطاقات ذكية 

ومحفظة إلكترونية وطريقة الدفع بين 

 المنظمات

  ،تعريف المشروع، الأهداف، الخصائص

 دورة الحياة، الأطراف، وثائق المشروع

 همية، مستويات، مفهوم ،وظائف، أ

 محاذير الإدارة الاستراتيجية

 استراتيجيات الأعمال الإلكترونية 

 أمن ونظم تكنولوجيا المعلومات 

 


